PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS-RN
CNPJ 08.357.667/0001-38

Rua Maria Arlinda n° 39 - Centro - Tenente Ananias-RN
CEP 59955-000
Email: pmtananias@yahoo.com.br

Projeto de Lei n® 005/2023.

Estabelece a forma de concessao de diarias
de viagem no ambito da Administracio Mu-

nicipal e d4 outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Tenente Ananias, estado do Rio Grandf: do Norte, no uso
de suas atribui¢des legais e o disposto na Lei Organica Municipal; na Lei Federal 4.320/64

e na Lei Complementar 101/2000,

Faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e EIA de
conformidade com a disposigdo do inciso II, do Art. 39, da Lei Orgadnica Municipal,

sanciona a seguinte Le1.

Art. 1* Fica estabelecido pela presente Lei a concessdo de diarias de viagem dos
agentes politicos e dos servidores municipais e regulamentado as condigdes de pagamento
¢ das prestagdo de contas.

Art. 2° O Prefeito, Vice-prefeito, Procuradora, Secretarios Municipais, Assessores.
Diretores em geral e os Servidores do Poder Executivo que se deslocarem da sede do
Municipio, a servigo ou para participar de cursos. seminarios. congressos ou eventos de
capacitagdo profissional, fazem jus a percepcdo de diaria de viagem para fazer face as
despesas com alimentagdo.

§ 1°- A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de dotagdo or¢camentaria
e financeira disponivel.

- § 2% - A didria de viagem ¢é devida. tambem, a servidores cedidos ao Poder Execu-
tivo do Municipio de Tenente Ananias por qualquer orgdo da Administragio Publica
Estadual, Federal e Municipal, observados os requisitos desta Lei.

Art. 3° A didria ¢ devida ao servidor publico municipal ou agente politico que se
deslocar a outro Municipio, no periodo superior a 06 (cinco) horas, limitada a uma digria a
cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e
ﬁnal-d,a contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do
municipio de Tenente Ananias.

§ 1° - Nao havendo o cumprimento do periodo de 24h00 (vinte e quatro horas), serd
considerado, para efeito de pagamento, 50% (cinquenta por cento) do valor estipulado no
Anexo I, da presente Lei. |

§ 2° - Deslocamentos por periodos inferiores a 06 (cinco) horas ndo fazem jus a
didria. '

§ 3% - Os deslocamentos para a regido compreendida de Pau dos Ferros, Souza.
Cajazeiras e adjacéncias, pelo periodo disposto no § 2% ndo faz jus a diaria.

§ 4° - As despesas referentes a hospedagem serio suportadas pelo sistema de adian-
mento de valores ou reembolso.

Art. 4* O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater de verba indeni-
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zatéria, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragio/subsidio para quaisquer
efeitos. o s

Art. 5* As Secretarias Municipais e demais drgdos da Admmlstrgr,:ao Direta devem
realizar a programacdo mensal das didrias a serem concedidas, encaminhando-a a Secre-
taria Municipal de Administraggo. ‘ o ‘

Paragrafo Unico. Excetuvam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia, assim
considerados, aqueles em que ndo haja tempo de providenciar a solicita¢do de didria nos
moldes do § 19, do Art. 9%, quando o processo de concessdio ocorrera normalmente, desde
que autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o § 2° do Art. 7°, da presente
Lei.

Art. 6 Os valores das didrias de viagem sdo aqueles constantes da Tabela do
Anexo I, da presente Lel. _ _

§ 12 - O Poder Executivo fica autorizado a atualizar, anualmente, por meio de atos
préprios, os valores das diarias de viagens. .

§ 22 - Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico excgda 0
valor da diaria de viagem, a diferenga correrd as suas expensas, nfo havendo ressarcimen-

to.
§ 3% - E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicio de

carater indenizatorio de despesas com alimentagio.

Art. 7 As diarias serio pagas antecipadamente.

§ 1°- Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas antecipa-
damente, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado,
mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e autorizacio da Prefei-
ta ou Secretario Municipal, caso em que poderfio ser pagas parceladamente.

§ 2% - Em casos de emergéncia, as diarias poderdo ser processadas no decorrer ou
apos o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§ 3 - O servidor ou agente politico que receber didria de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior ao previsto,
fica obrigado a restituir os valores recebidos em €XCess0, no prazo de até 03 (trés) dias, sob
pena de ressarcimento ao erdrio mediante desconto integral imediato em folha, sem
prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4% - Nos casos previstos no § 3%, deste artigo, o servidor ou agente politico devera
ngQSJtar na conta bancdria do Municipio ou da conta de origem dos recursos, o valor das
diarias recebldgs em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgdo de Controle
Interno ou equivalente.
de 50 sede scarmpanbade b e, N gl Pr SOOI Cpresy, alastar s

: . Yice-Prefeito, Secretario Municipal, Procuradora
ou Assessor, faz Jus a0 mesmo tratamento dispensado a essas autoridades, no que se refere
as despesas de viagens.
recebanl:a;iaag;aagocfn?lzgiO(iL;ardiilf% rc;;)l::s;a(()iu ma{s _servidpres, ressalvado ©0 motorista, que

i m 0S, viajarem juntos para participarem de uma
zfii??ez:;zf;iz Otra:]c:g?;(as:;é concedida a todos diéria equivalente 4 do servidor que
. perior, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 92 Sﬁp_ competentes para autorizar a concess3o da didria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem:

I- o Prefeito do Municipio;

II - Secretério Municipal.

. § 1% - As didrias deverfo ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formulirio proprio,
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constante do Anexo II, a ser disponibilizado pelo Secretario da pasta em que estiver
vinculado o servidor, o qual, apos aprovagdo, sera encaminhado a contabilidade, antes do
inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

§ 2 - A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a

urgéncia e o custo da viagem. . i -
§ 3% - Quando se tratar de transportes aéreo, o beneficiario da diaria devera fazer uso

preferencialmente da classe econdmica. | .

§ 4° - Ao servidor ou agente politico podera ser concedido reembolso de numerario
para aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, e/ou reembolso de valor arcgd? para aquisi¢ao
de combustivel, caso ndo seja utilizado para viagem em veiculo do Municipio. o

Art. 10. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de dlér.las de
viagem ¢é obrigatodria a apresentag@o do relatorio circunstanciado do evento, curso, viagem
ou similar, no prazo de até 05 (cinco) dias Gteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido a
autoridade concedente, devendo para isso utilizar o formulario constante no Ane:xo 111,
e/ou apresentagdo dos comprovantes especificos relativos as atividades exercidas na
viagem, dentre outros: .

I - bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi,

I - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou alimentac_;ﬁo;

III - copia de certificados, oficios ou outros documentos que comprovem a realiza-
¢do das diligéncias. .

§ 12- E obrigatoria a restituicdo dos valores relativos as diarias recebidas em exces-
so, nos moldes do § 4°, do Art. 7° sob pena de responsabilidade.

§ 2° - O servidor que ndo apresentar o Relatorio de Viagem na forma e no prazo
estabelecido no caput deste artigo ficara impedido de receber novas diarias enquanto
perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias apos o retorno. sera notificado para restitui-las.
mediante desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras sangdes legais,
sendo consideradas como ndo utilizadas, cabendo ao Orgéo Municipal de Controle Interno
do Poder Executivo fiscalizar e controlar a observancia do €xposto neste paragrafo.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas é do
agente publico solicitante e deve ser fiscalizado por sua chefia direta

Paragrafo Unico. O controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo

I - apurar a exatiddo do célculo da didria: '

IT - verificar o cumprimento do prazo para apresentagdo de “Relatorio de Viagens™,
com emissdo automatica de Aviso de Cobranga dos que estiverem em atraso:

I1I - elaborar estatistica de diarias de viagens.

Art. 12. A diaria ndo é devida nos seguintes casos;
[ - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;,
IT - quando o afastamento for inferior a 05 (cinco) horas;

' 11 - qugndo O evento para o qual o servidor ou agente politico estiver inscrito
disponha de alimentacio e hospedagem incluida:

IV - seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor:

V - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia ou

necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e autorizada pela
autoridade competente:;

VI - ao servidor que estiver em falta com a apresentagdo de “Relatério de Viagem”
~ &/ou documentos comprobatérios de diaria de viagem.

Art. 13. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir normas complementares a
esta Lei, nos limites de suas competéncia.

Art. 14. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da Le1, conceder
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e/ou receber didria indevidamente.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicagdio desta Lei correrdo por conta de dota-
a¢fo orgamentaria constante do orgamento municipal vigente.

Art. 16. E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com ter-
ceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.

Art. 17. As situacdes excepcionais ndo previstas nesta Lel serdio resolvidas, de
acordo com a sua competéncia, pela Prefeito do Municipio.

Art. 18. Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicagfo.

Art. 19. Ficam revogadas as disposigdes em contrario,

Pref. Mun. de Tenente Ananias/RN.
Gabinete da Prefeita, em 11 de maio de 2022.

Larissa Lisiane da Cunha Rocha Jacome
PREFEITA MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS-RN

CNPJ 08.357.667/0001-58

Rua Maria Arlinda n” 39 - Centro - Tenente Ananias-RN
CEP 59955-000

Email: pmtananias@yahoo.com.br

Projeto de Lei n® 005/2023.

DESTINO FAgsA I FAI;E;\ 1 FAI%(; 111 FAI%(:IV FAI;(; v
Distrito Federal 1.000,00 800,00 600,00 500,00 400,00
Capitais, exceto Natal 800,00 | 500,00 400,00 300.00 200,00
Natal e Municipios de
Outros Estados que | 500,00 300,00 200,00 100,00 80,00
ndo sejam Capitais
*Demais Municipio 300,00 | 200,00 100,00 80,00 80.00

DESCRICAOQO
FAIXA ENQUADRAMENTO
“T7 Prefeito
“I1” Vice-Prefeito, Procurador Juridico e Secretarios

“II Diretor do Hospital, Coordenador Geral e Assessores

“IV” Demais servidores publicos

“v” Motorista (Efetivo/Contratado)

(*) Fora dos limites de Pau dos Ferros. Sousa e C ajazeiras.

Pref. Mun. de Tenente Ananias/RN.

Gabinete da Prefeita, em 11 de maio de 2022

Larissa Lisiane da Cunha Rocha Jacome
PREFEITA MUNICIPAL
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CNPJ 08.357.667/0001-58

Rua Maria Arlinda n° 39 - Centro - Tenente Ananias-RN
CEP 59955-000

Email: pmtananias@yahoo.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS-RN

Projeto de Lei n® 005/2023.

34 - NOME DO(A) SERVIDOR(A) 05- NUMERO DE MATR.
6 - CARGOIF UNGAD: P’-CPF
08 - CARTEIRA DE TDENTIDADE 08 - E-MAC

13- NUMERC DA TORNTA

T3-LOCALIDADE(S) DE DESTING ]

Wﬁ'ﬂﬁﬂmﬁmﬁ‘m

PARTIDA: /  HORARIO: h m RETORNO: / / HORARIO: hm

[T6- NUMERD DA PORTARIA 17- SERVIDOR RESIDE NA LOCALIDAIE T m«:

Sl (o]
L‘TQJLbHFlmTNA DAVIAGEM:
= . T _iim- E D = - ’i"—,_il
PARTICIPAGAC EM EVENTOS
EM EVENTOS 0 - NOME DA £ A DOCvENTD

I
[25 - ENDEREGO DA EMPRESA FORNECEDORA: 26 - TELEFONE/FAX [E-MAIL
27 - NOME DA COMPANHA DE TRANSPORTE. 28 — VALOR DA PASSAGEM L S

Assinatura do Solicitante

Assnatura do Autorizante

Pref. Mun. de Tenente Ananias/RN.
Gabinete da Prefeita, em 11 de maio de 2022"uncipic’

Larissa Lisiane da Cunha Rocha Jicome
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS-RN
CNPJ 08.357.667/0001-58

Rua Maria Arlinda n® 39 - Centro - Tenente Ananias-RN
CEP 59955-000
Email: pmtananias@yahoo.com.br ’

PREFEITA MUNICIPAL
Projeto de Lei n® 005/2023.

DIARIA
COMBUST.
REPARO
VEICULO
TRANSPORTE
PASSAGEM
TOT AL

01 - NOME 02 - MATRICULA

03 - destino 04 - EVENTO

() Aprovado (O Reprovado () Ressalva

05 - OBSERVACAC:

06 — LOCAL / DATA / ASSINATURA:

Pref. Mun. de Tenente Ananias/RN.
Gabinete da Prefeita, em 11 de maio de 2022.

Larissa Lisiane da Cunha Rocha Jicome
PREFEITA MUNICIPAL
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